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1. Ingresar a https://ottotonsmann.jedu.pe/alumno/entrar 

 

2. Ingresamos con la opción “Correo Institucional”, el correo es proporcionado 

por la institución. 

 
3. IMPORTANTE: 

Si eres egresado y no tienes acceso a tu correo institucional, contacta al 

Coordinador de Intermediación e Inserción Laboral: 

�� Teléfono: 912 648 783 

4. Si es primera vez que ingresamos, nos pedirá cambiar nuestra clave de 

acceso, la clave actual por defecto es el DNI, posteriormente tu contraseña 

propia deberás digitarla en los campos de “Nueva Clave” y “Confirma Clave”. 

https://ottotonsmann.jedu.pe/alumno/entrar
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Cuando presiones el botón “Cambiar Clave”, te aparecerá la siguiente ventana, 

indicando que has cambiado correctamente tu clave y solo debes presionar el 

botón “OK”. 

 
5. Luego deberás llenar tus datos personales, como miembro de nuestra 

institución, debemos tener tu información actualizada en nuestra base de 

datos. 
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Una vez que completes la información requerida, debes presionar el botón 

“Guardar”. 

 
En caso te falté un dato a completar, al darle al botón “Guardar”, te resaltará 

en color rojo el campo, requiriendo que lo completes para poder guardar. 

 
Cuando completes la información correctamente y presiones “Guardar”, te 

aparecerá un mensaje de éxito en la parte superior. 

 
6. Ahora nos ubicamos en el inicio de nuestro intranet, en la parte izquierda 

visualizamos una serie de opciones, vamos a presionar la que dice “Bolsa 

Laboral”. 
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 Nos desplegará la opción “Ver ofertas”, entramos a la opción. 

 
7. Aquí podemos ver distintas opciones relacionadas a bolsa laboral. 
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 Podemos ver nuestros datos personales en: 

 

 
 Para visualizar las ofertas laborales: 

 
 Para visualizar nuestras postulaciones: 

 
 Para editar nuestro CV presionamos el botón azul con flecha hacia arriba. 

 
 Desplegará los siguientes datos que debemos completar: 
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 Podemos ver el resumen de nuestro CV según los datos llenados. 
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 Opción de imprimir el CV según el formato del sistema. 

 
Podemos subir nuestro CV. 
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Recuerda que hemos puesto a tu disposición una plantilla diseñada para 

facilitar la creación de tu CV. Una vez finalizado, podrás cargarlo directamente 

en el sistema a través de este módulo. 

Plantilla de CV: 

https://ottotonsmann.edu.pe/web/wp-content/uploads/2025/07/MODELO-DE-

CV-OTTO-TONSMANN.docx 

 

https://ottotonsmann.edu.pe/web/wp-content/uploads/2025/07/MODELO-DE-CV-OTTO-TONSMANN.docx
https://ottotonsmann.edu.pe/web/wp-content/uploads/2025/07/MODELO-DE-CV-OTTO-TONSMANN.docx

